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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia:

Swiadczenie ustug rezerwacji i sprzedazy miejsc noclegowych

dla Glownego Inspektoratu Weterynarii w okresie 12 miesiecy - od dnia
1 stycznia 2014 r. do dnia 31 grudnia 2014 r.

Wartos¢ zamowienia:
nizsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Tryb postepowania:
przetarg nieograniczony

Zatwierdzono:



Informacje ogoélne:

ok w

Wykonawca winien zapoznac sie z caloScia niniejszej specyfikacji.
Kazdy Wykonawca moze zlozyé¢ tylko jedna oferte. Wykonawca
moze zmieni¢ oferte albo ja wycofaé¢ na zasadach wskazanych w
niniejszej specyfikacji.

Nie dopuszcza sie skladania ofert wariantowych.

Nie dopuszcza sie skladania ofert czeSciowych.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem

i zlozeniem oferty.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z prawem polskim.
Zastosowanie w szczegbélnoSci maja przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907) wraz z aktami wykonawczymi. Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnoSci za nieznajomosSé¢ wyzej wymienionych aktow
prawnych przez Wykonawcow.

Niniejsze postepowanie jest prowadzone przy udziale komisji
przetargowej.



Rozdzial I
Definicje i skroty

Definicje i skroty uzywane w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
oznaczaja:

Zamawiajacy Glowny Inspektorat Weterynarii, ul. Wspélna 30,
00-930 Warszawa, adres internetowy: www.wetgiw.gov.pl,
nr NIP: 526-22-83-496, nr REGON: 013298660

siwz specyfikacja istotnych warunkoéw zamowienia

Pzp ustawa 2z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907)

korespondencja |wszelkiego rodzaju pytania, wnioski, wyjasnienia,
informacje oraz zawiadomienia

GIWpr-264- znak postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

7/13(1) ktorym przy kierowaniu korespondencji do Zamawiajacego
powinien poslugiwaé¢ si¢ Wykonawca

Rozdzial II
Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ z Wykonawcami

Na podstawie art.27 wust.1 Pzp Zamawiajacy dopuszcza przekazanie
korespondencji droga pisemna, faksem lub e-mailem. Kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt jej otrzymania.
Korespondencje nalezy kierowac:
1) pisemnie, na adres: Glé6wny Inspektorat Weterynarii, ul. Wspélna 30,

00-930 Warszawa,
2) faksem, na numer: (22) 623-22-63,

3) e-mailem, na adres: rafal.adamiak@wetgiw.gov.pl.

Osoba upowazniona do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Rafal Adamiak - tel. (22) 623-25-51.

Informacji dotyczacych zamowienia udziela sie w dni robocze od poniedziatku do
piatku w godzinach 815 - 1615,

Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcow.


http://www.wetgiw.gov.pl/
../../PRZETARGI%202012/Przetarg%20t�umaczenia%202013/rafal.adamiak@wetgiw.gov.pl

Rozdzial III
Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie uslug rezerwacji i sprzedazy miejsc
noclegowych dla Glownego Inspektoratu Weterynarii w okresie 12 miesiecy
- od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 31 grudnia 2014 r.

Kody CPV:
98341000-5 - uslugi miejsc noclegowych

Ushugi rezerwacji i sprzedazy miejsc noclegowych beda swiadczone na terenie catego
Swiata, z wyjatkiem terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Zamawiajacy informuje, Zze w okresie od wrzesnia 2012 roku do sierpnia 2013 roku
skorzystal z okoto 175 noclegow, w tym:

1) okoto 120 noclegow w Europie (w tym okoto 70 noclegow w Brukseli),

2) okoto 55 noclegéw poza Europa.

Liczba faktycznie zamawianych noclegow bedzie uzalezniona od potrzeb
Zamawiajacego w okresie objetym zamowieniem, tj. w 2014 r. Umowa w sprawie
zamowienia publicznego nie bedzie zawierala ograniczen ilosciowych w zakresie
liczby zamawianych noclegow.

Wymagania Zamawiajacego zwiazane z realizacja uslug rezerwacji
i sprzedazy miejsc noclegowych

1. Proponowane przez Wykonawce noclegi hotelowe musza spelnia¢ warunki
wskazane we wniosku o przedstawienie oferty hotelowej, a w przypadku braku
takiego wskazania noclegi hotelowe musza spelniac¢ nastepujace wskazania:

1) jakos¢ — standard (wyposazenie) oraz bezpieczenstwo odpowiadajace kategorii
oznaczonej co najmniej trzema gwiazdkami,

2) odleglos¢ od wskazanego przez Zamawiajacego miejsca — maksymalnie 3 km,

3) cena - zgodnie z limitami ustalonym w zataczniku do rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych  pracownikowi zatrudnionemu w  panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej
(Dz. U. poz. 167).

2. W przypadku, gdy nie bedzie mozliwe dokonanie rezerwacji i zakupu noclegu
hotelowego w cenie nieprzekraczajacej stosownego limitu okreslonego w
rozporzadzeniu, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 3, Wykonawca poinformuje
Zamawiajacego o zaistnialej sytuacji, przekazujac jednoczesnie najkorzystniejsza
cenowo oferte, a Zamawiajacy moze upowazni¢c Wykonawce do podwyzszenia
ograniczonej limitem kwoty.

3. Zamawiane noclegi moga nastepowa¢ w kazdym dniu tygodnia, w terminie
podanym we wniosku o przedstawienie oferty hotelowe;.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wskazania hotelu, w ktorym ma byc
dokonana rezerwacja.



S. Realizacja zamowienia nie obejmuje noclegow hotelowych, zapewnianych przez
jednostki organizujace spotkanie bedace celem podrozy zagranicznej (np.
szkolenie, konferencja).

6. W zakresie realizacji zamowienia Wykonawca bedzie zobowiazany do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

rezerwacji i sprzedazy noclegow hotelowych na terenie calego Swiata,

z wyjatkiem terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, odbywajacych sie¢ w okresie

od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 31 grudnia 2014 roku, kazdorazowo na

wniosek Zamawiajacego o przedstawienie oferty hotelowej, zwany dalej
ywnioskiem”, z uwzglednieniem najkorzystniejszych cen, najwyzszej jakosci

i najdogodniejszej lokalizacji, z zastrzezeniem ust. 1, oraz do nadeslania

oferty spelniajacej ww. kryteria w czasie nie dluzszym niz cztery godziny od

zlozenia wniosku;

w sytuacji gdy Zamawiajacy udowodni, ze w czasie czterech godzin

od zltozenia wniosku dostepny byt tanszy nocleg, spelniajacy okreslone przez

Zamawiajacego kryteria, Wykonawca pokryje roznice w cenie miedzy

wskazang przez Zamawiajacego mozliwoscia a dokonang przez Wykonawce

rezerwacja;

umozliwienia skladania wniosku drogga faksowa Ilub elektroniczna,

na wskazane adresy, zgodnie ze wskazaniem Zamawiajacego;

kazdorazowego przekazywania Zamawiajacemu droga elektroniczna,

na wskazane adresy, informacji nt. minimum dwobch réznych propozycji

noclegow spelniajacych wymagania Zamawiajacego wskazane w pkt 1,

uwzgledniajacych najkorzystniejsze na rynku ceny i promocje, wraz

z podaniem informacji dotyczacych w szczego6lnosci:

a) daty, do ktorej mozliwe jest bezkosztowe anulowanie dokonanej
rezerwacji, przy czym termin ten nie moze by¢ krotszy niz trzy dni przed
planowanym przyjazdem do hotelu, a w przypadku gdy rezerwacja
dokonywana jest w okresie krotszym niz trzy dni przed planowanym
przyjazdem do hotelu — wowczas termin ten nie moze byc¢ krotszy niz
24 godziny przed planowanym przyjazdem do hotelu,

b) nazwy i adresu hotelu,

c) standardu hotelu,

d) odleglosci od wskazanego miejsca spotkania,

e) ceny noclegu oferowanej przez hotel,
f) ceny noclegu po uwzglednieniu zaoferowanego przez Wykonawce
upustu,

g) ceny noclegu z uwzglednieniem oplaty transakcyjnej i zaoferowanego
przez Wykonawce upustu;
bezkosztowego anulowania dokonanej rezerwacji w terminie nie krotszym niz
trzy dni przed planowanym przyjazdem do hotelu, a w przypadku gdy
rezerwacja dokonywana jest w okresie krotszym niz trzy dni przed
planowanym przyjazdem do hotelu - wowczas termin ten nie moze bycé
krotszy niz 24 godziny przed planowanym przyjazdem do hotelu;
kazdorazowego, w ostatnim dniu, w ktéorym mozliwe jest bezkosztowe
anulowanie dokonanej rezerwacji, informowania Zamawiajacego droga
elektroniczna na wskazane adresy, ze tego dnia uplywa termin rezerwacji,
chyba ze termin ten jest dniem wolnym od pracy Zamawiajacego. Woéwczas
ww. powiadomienie powinno by¢ dokonane w godzinach urzedowania
Zamawiajacego w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ostatni dzien,
w ktorym mozliwe jest bezkosztowe anulowanie dokonanej rezerwacji;
bezkosztowej zmiany dokonanej rezerwacji w zakresie terminu przyjazdu lub
wyjazdu oraz osoby korzystajacej, o ile fakt ten zostal zgloszony Wykonawcy
nie pozniej niz na 24 godziny przed planowanym przyjazdem do hotelu;



8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

posrednictwa miedzy Zamawiajacym a hotelem w sprawach reklamacyjnych,

jak rowniez zapewnienia doradztwa oraz niezbednej pomocy w zakresie

wszelkich zmian w czasie trwajacej podrozy;

bezplatnego wystawiania i dostarczania Zamawiajacemu dokumentow w

formie elektronicznej uprawniajacych do noclegu (voucherow),

potwierdzajacych rezerwacje 1 uiszczenie =zaplaty, w terminie 2z nim
uzgodnionym;

bezplatnego dostarczania faktur do siedziby Zamawiajacego, przy czym

faktury za noclegi beda wystawiane oddzielnie dla kazdej z os6b

korzystajacych, po wykonaniu ustugi, tj. po skorzystaniu z zarezerwowanego
noclegu;

wykazywania na wystawionej fakturze:

a) nazwy i adresu hotelu,

b) imienia i nazwiska osoby korzystajacej,

c) dat noclegow i ilosci nocy,

d) ceny noclegu oferowanego przez hotel,

e) upustu udzielonego przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego,

f) ceny noclegu po uwzglednieniu zaoferowanego przez Wykonawce
upustu,

g) ceny noclegu z uwzglednieniem oplaty transakcyjnej i zaoferowanego
przez Wykonawce upustu;

przedkladania Zamawiajacemu miesiecznych zestawien z wystawionych

faktur;

posiadania lub uruchomienia dla Zamawiajacego 24-godzinnej linii

telefonicznej, czynnej przez siedem dni w tygodniu, umozliwiajacej dokonanie

rezerwacji lub zmian w rezerwacji oraz umozliwienia stalego kontaktu

z przedstawicielem Wykonawcy;

udostepnienia Zamawiajacemu narzedzia umozliwiajacego samodzielne

dokonywanie rezerwacji hotelowych online gwarantowanych przez

Wykonawce (np. strony internetowej, aplikacji itp.), zmiane rezerwacji

[w zakresie wyboru hotelu, zmiany terminu rezerwacji i danych osoby

korzystajacej z noclegu], anulacje rezerwacji zgodnie z jej warunkami,

weryfikacje propozycji Wykonawcy, w systemie 24 h na dobe przez 7 dni

w tygodniu, nie wylaczajac dni ustawowo wolnych od pracy. System powinien

umozliwia¢ dostep lacznie do oferty co najmniej 70000 obiektow noclegowych

na calym Swiecie. W ramach korzystania z ww. narzedzia Zamawiajacy musi
otrzymac co najmniej nastepujace informacje:

a) nazwe hotelu,

b)  kategorie hotelu,

c) adres hotelu,

d) koszt noclegu w okreslonym terminie z uwzglednieniem obowiazujacych
podatkow [w szczegolnosci VAT) i optat lokalnych, podany w EUR, USD
lub walucie lokalnej, zgodnie z rozporzadzeniem, o ktéorym mowa
w ust. 1 pkt 3,

e) wliczone w cene¢ ustugi dodatkowe np. Sniadanie, dostepnos¢ Wi-Fi.

f) termin bezkosztowej anulacji.

g)  koszt anulacji po wyznaczonym terminie bezkosztowej anulacji.



10.

11.

Rozdzial IV
Opis sposobu przygotowania ofert

Do oferty =zostana zalaczone oSswiadczenia i dokumenty wymagane
postanowieniami rozdziatu VI siwz.

Formularz ofertowy, oswiadczenia i dokumenty sporzadzone przez Wykonawce,
stanowiace oferte, powinny by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego imieniu oSwiadczen
woli i zaciagania zobowigzan majatkowych. W przypadku, gdy oferte podpisuja
osoba/osoby, ktorych uprawnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw
rejestrowych zalgczonych do oferty, wymaga sie, aby Wykonawca dolaczyt
oryginal pelnomocnictwa upowazniajacego do podpisania oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca, jako zalacznik do oferty, dolaczy kopie jakiegos
dokumentu, musi ona by¢ potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginalem na kazdej
stronie przez osobe/osoby podpisujace oferte lub inna osobe, ktorej
uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy wynika 2z dokumentow
zalaczonych do oferty. Potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginalem winno by¢
sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby, ktéra je sporzadzila.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
oraz w przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w rozdziale V ust. S siwz, kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sg
poswiadczane za zgodnoS$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub te podmioty.
Ust. 3 zdanie 2 stosuje sie.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim przy pomocy maszyny do
pisania, komputera lub inng trwala i czytelng technika.

Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, powinny byc¢
parafowane przez osobe/osoby podpisujace oferte.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢é skladane wraz
z thumaczeniem na jezyk polski, poSwiadczonym za zgodnosS¢ z oryginalem przez
Wykonawce, zgodnie z ust. 3.

Zaleca sie¢, aby wszystkie zadrukowane strony oferty wraz z zalacznikami byly
kolejno ponumerowane i ztaczone w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.
Wykonawca ma prawo zastrzec informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow art. 11 wust.4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 ze zm.), za wyjatkiem informacji okreSlonych w art. 86
ust. 4 Pzp. Dokumenty takie powinny znajdowac sie w oddzielnej zamkniete;j
kopercie opatrzonej napisem ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej, nieprzejrzystej kopercie,
zaadresowanej i posiadajacej oznaczenia: ,,Glowny Inspektorat Weterynarii
ul. Wspélna 30, 00-930 Warszawa - przetarg nieograniczony na Swiadczenie
uslug rezerwacji i sprzedazy miejsc noclegowych dla Glownego
Inspektoratu Weterynarii w okresie 12 miesiecy - od dnia 1 stycznia
2014 r. do dnia 31 grudnia 2014 r.” oraz: ,nie otwieraé przed godz. 13:30
dnia 18 pazdziernika 2013 r.”. Na kopercie musi by¢ umieszczona nazwa
i adres Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty lub wycofac ztozong oferte przed
uplywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;j.

W celu zmiany oferty Wykonawca zlozy Zamawiajacemu kolejna oferte
w zamknietej kopercie oznaczonej jak w ust. 10 oraz, dodatkowo, z dopiskiem:
,Zmiana oferty".



W celu wycofania oferty Wykonawca zlozy Zamawiajacemu oswiadczenie
o wycofaniu oferty, podpisane przez osobe/osoby, o ktérych mowa w ust. 2.
W oswiadczeniu tym nalezy powota¢ znak postepowania: GIWpr-264-7/13(1).
12. Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian
w tresci oferty po uplywie terminu skladania ofert.
13. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostala zloZona po terminie.

Rozdzial V
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkow

1. O wudzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy speiniaja
nastepujace warunki:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci Ilub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek posiadania takich
uprawnien,

b) posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie,

c) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

d) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

W zakresie lit. b Wykonawcy ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamoéwienia musza
wykazac¢ spelnianie ponizszych szczegélowych warunkow:

Wykonawcy wykaza, ze w ciagu ostatnich trzech lat przed wszczeciem
postepowania, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosSci jest krotszy — w tym
okresie, wykonali co najmniej 3 uslugi polegajace na rezerwacji i sprzedazy
miejsc noclegowych poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, o wartosci nie
mniejszej niz 50.000,00 zt brutto kazda.

Przez wartos¢ ustugi Zamawiajacy rozumie laczna wartoS¢ wykonanej lub
wykonywanej ustugi w ramach jednej umowy. Przez jedna ustuge Zamawiajacy
rozumie sume ushlug wykonanych lub wykonywanych w ramach jednej umowy.
W przypadku wykazania ustugi wykonywanej, nalezy wykaza¢ wartosé
zrealizowanej czesci w ramach jednej umowy.

W zakresie lit. a, ¢ i d Zamawiajacy nie ustanawia szczegélowych warunkow.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

okredlonych w ust. 1.

Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu

okreslone w ust. 1, na podstawie:

- oSwiadczenia, o ktéorym mowa w rozdziale VI ust. 1 lit. a siwz oraz na
podstawie zlozonych wraz 2z oferta dokumentéow zadanych przez
Zamawiajacego zgodnie z: § 1 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich
moze zadac¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ skladane (Dz. U. poz. 231), potwierdzajacych, ze Wykonawca



spelnia warunki udzialu w postepowaniu, wymienionych w rozdziale VI ust. 1
lit. a i c siwz,

- zlozonych wraz z oferta dokumentow zadanych przez Zamawiajacego zgodnie

z § 1 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia
2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane
(Dz. U. Nr 226, poz. 1817) w zwiazku z § 9 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zadac¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ skladane, potwierdzajacych, ze Wykonawca spelnia
warunki udzialu w postepowaniu, wymienionych w rozdziale VI ust. 1
lit. d siwz.
W tym przypadku Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki
udzialu w postepowaniu, wedlug zasady: Wykonawca ,spelia” albo ,nie
spelnia” warunki okreslone w ust. 1. Wykonawcy niespelniajacy warunkow
zostana przez Zamawiajacego wykluczeni z postepowania.

3. W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek
niepodlegania wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 Pzp.

4. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
okreslonego w ust. 3.
Zamawiajacy oceni czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania
z powodu zaistnienia przesltanek, okreslonych art. 24 ust. 1 Pzp, odpowiednio na
podstawie oswiadczenia, o ktorym mowa w rozdziale VI ust. 2 lit. a siwz oraz na
podstawie zlozonych wraz z oferta dokumentow zadanych przez Zamawiajacego
zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 1-4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgdacé
zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga byc¢
skladane, potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z
postepowania o udzielenie zamowienia, wymienionych w rozdziale VI ust. 2
lit. a-d siwz.
W tym przypadku Zamawiajacy oceni, czy istnieja podstawy do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia, wedlug zasady: Wykonawca
»Speinia” albo ,nie spelnia” warunku braku podstaw do wykluczenia, okreslonych
w art. 24 ust. 1 Pzp. Wykonawcy niespelniajacy warunku niepodlegania
wykluczeniu zostang przez Zamawiajacego wykluczeni z postepowania.

5. W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek
niepodlegania wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
art. 24b ust. 3 Pzp.

6. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
okreslonego w ust. 5.
Zamawiajacy oceni czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania z
powodu zaistnienia przestanek, okreslonych w art. 24b ust. 3 Pzp, odpowiednio
na podstawie ztozonej wraz z oferta informacji o tym, ze Wykonawca nie nalezy do
grupy kapitalowej, wymienionej w rozdziale VI ust. 3 lit. b siwz, lub wyjasnien
dotyczacych powiazan, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp, lub nie
zlozenia powyzszych wyjasnien lub listy, o ktérej mowa w art. 26 ust. 2d,
wymienionej w rozdziale VI ust. 3 lit. a siwz.
W tym przypadku Zamawiajacy oceni, czy istnieja podstawy do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia, wedlug zasady: Wykonawca
»Speinia” albo ,nie spelnia” warunku braku podstaw do wykluczenia, okreslonych



w art. 24b ust. 3 Pzp. Wykonawcy niespelniajacy warunku niepodlegania
wykluczeniu zostana przez Zamawiajacego wykluczeni z postepowania.

. Wykonawca powolujacy sie przy wykazywaniu spelniania warunkow udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 1, na zasoby innych podmiotow, ktore
beda braly udziat w realizacji przedmiotu zamowienia jest zobowiazany
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
kazdy z warunkow wskazanych w ust. 1 powinien spelnia¢ co najmniej jeden z
tych Wykonawcow, albo wszyscy Wykonawcy wspolnie.

. Warunki okreslone w ust. 3 i 5 powinien spelnia¢ kazdy z Wykonawcow
samodzielnie.

Rozdzial VI
Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajacych
spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu

. W celu oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, okreslonych w
rozdziale V ust. 1 siwz, Wykonawcy musza przedstawi¢ nastepujace dokumenty i
oswiadczenia:

a) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéow udzialu w postepowaniu
wynikajacych z art.22 wust.1 Pzp zlozone na druku stanowiacym
zalagcznik nr 1 do siwz,

b) Formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 4 do siwz z podanymi cenami
brutto,

c) Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych
rowniez wykonywanych, glownych ushlug w zakresie noclegow w liczbie
okresSlonej w rozdziale V ust. 1 siwz, w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
kréotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i ushugobiorcow — na druku stanowigcym zatacznik nr 5 do siwz,

d) dokumenty wystawione przez ushlugobiorcow (np. protokoty odbioru,
referencje itp.), potwierdzajace, ze ustugi, o ktorych mowa w lit. ¢ (podane w
wykazie) zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérym to
warunku mowa w rozdziale V ust. 3 siwz, Wykonawcy musza przedstawic
nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu
niespelnienia warunkow, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp, zlozone na
druku stanowigcym zatacznik nr 2 do siwz,

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o
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art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert,

c) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika wurzedu skarbowego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub
zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu skladania ofert,

d) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz
3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert.

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérym to
warunku mowa w rozdziale V ust. 5 siwz, Wykonawcy musza przedstawic
nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

a) liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. Nr 350, poz. 331 ze zm.),

b) lub informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp, zlozona na druku stanowiacym
zalacznik nr 3 do siwz.

. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2 lit. b-d,
sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b) nie zalega 2z uiszczaniem podatkow, optat, skladek na wubezpieczenie
spoleczne i zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamowienie.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4 lit. a i ¢, powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert. Dokument, o
ktéorym mowa w ust. 4 lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wczeSniej niz
3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli w kraju miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych
mowa w ust. 4 zdanie pierwsze, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym
oSwiadczenie, w ktéorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem. Zapis ust. 4 zdanie drugie stosuje sie
odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce
majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do wlasciwych organow odpowiednio
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kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych przedlozonego dokumentu.

5. Dokumenty wymienione w ust. 1-4 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatow lub
kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem w sposob okreslony w rozdziale
IV ust. 3 siwz.

6. W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia,
do oferty musi by¢ dolaczony dokument ustanawiajacy pelnomocnika
Wykonawcow wystepujacych wspolnie do ich reprezentowania w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

7. W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia, oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w
postepowaniu wynikajacych z art. 22 ust. 1 Pzp, skltada co najmniej jeden z tych
Wykonawcow, albo wszyscy wspolnie.

8. W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcéw ubiegajacych sie wspolnie o
udzielenie zamowienia, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu, sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

Rozdzial VII
Podwykonawcy

W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, Wykonawca
wskaze w ofercie czeS¢ zamoéwienia, ktorej realizacje zamierza powierzyc
podwykonawcy. W przypadku braku takiego oswiadczenia, Zamawiajacy uzna,
ze Wykonawca bedzie realizowal zamoéwienie bez udzialu podwykonawcy.

Rozdzial VIII
Sposob udzielania wyjasSnienn oraz zmiana tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia

1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz w trybie
art. 38 ust. 1 Pzp. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynal do Zamawiajacego nie po6zniej niz do
konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wpltynal po uptywie terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa w wust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zréodla zapytania,
Zamawiajacy przekazuje wszystkim Wykonawcom, ktéorym przekazal siwz oraz
udostepnia na wlasnej stronie internetowe;j.
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4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, w kazdym czasie przed
uplywem terminu skladania ofert, zmieni¢ tres¢ siwz. Dokonana w ten sposob
zmiane Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano siwz, a takze zamieszcza na wlasnej stronie internetowe;j.

5. Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert oraz poinformuje o tym
Wykonawcow, jezeli w wyniku zmiany treSci siwz niezbedny jest dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach.

6. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania
wniosku, o ktorym mowa w ust. 1.

7. O przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia
wszystkich Wykonawcow, ktérym przekazano siwz, oraz umieszcza informacje na
wlasnej stronie internetowe;.

Rozdzial IX
Termin wykonania zamowienia

Zamowienie bedzie realizowane od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 31 grudnia
2014 r.

Rozdzial X
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena brutto podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym, powinna by¢ tak
skalkulowana, aby obejmowala kompletne wykonanie przedmiotu zamoéwienia
okreslonego w rozdziale III siwz.

2. Cena nie bedzie podlegac rewaloryzacji ze wzgledu na inflacje.

3. Cena nie bedzie podlega¢ zmianom 2z wyjatkiem ustawowej zmiany stawki
podatku VAT.

4. Cena brutto powinna by¢ liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Rozdzial XI
Kryteria oceny ofert

Podstawa oceny ofert sa cena brutto oplaty transakcyjnej i wysokosé upustu
okreslonego w %, podane w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 4 do
siwz.

Kryterium Waga w %
Cena brutto oplaty transakcyjnej
1. za rezerwacje i zakup jednego miejsca 60
hotelowego
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Upust okresSlony w % od ceny jednego
2. noclegu okreslonej przez dany hotel 40

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
kryteria:
- kryterium 1: cena brutto oplaty transakcyjnej za rezerwacje i zakup jednego
miejsca hotelowego — waga 60 %,

- kryterium 2: wysokos¢ upustu okreslonego w % od ceny jednego noclegu
okreslonej przez dany hotel — waga 40 %.

Ocena ofert:

1. Ocena punktowa za cene w kryterium 1 zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Wmini
W1 = —memmmmmmmmeeeeeeeee x 60 pkt
Wo1

gdzie:

W1 - ocena punktowa oferty w kryterium 1
Wmin1 - najnizsza zaoferowana cena brutto optaty transakcyjnej
Wo1 - cena brutto optaty transakcyjnej w ocenianej ofercie

Za oferte najkorzystniejsza w ramach kryterium 1 zostanie uznana oferta, ktora
uzyska najwyzsza liczbe punktow za spelnienie tego kryterium. Pozostale oferty
otrzymaja proporcjonalnie nizsze liczby punktow.

2. Ocena punktowa za upust w kryterium 2 zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Wmin2
W2 = cmememee e x 40 pkt
Wo2

gdzie:

W2 - ocena punktowa oferty w kryterium 2

Wmin2 - upust od ceny noclegu okreslonej przez dany hotel

w ocenianej ofercie

Wo2 - najwyzszy upust od ceny noclegu okreslonej przez dany hotel
W ocenianej ofercie

Za oferte najkorzystniejsza w ramach kryterium 2 zostanie uznana oferta, ktora

uzyska najwyzsza liczbe punktow za spelnienie tego kryterium. Pozostale oferty
otrzymaja proporcjonalnie nizsze liczby punktow.
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Punkty uzyskane przez oferte danego Wykonawcy za spelnienie kryterium 1 oraz
kryterium 2 sumuje sie wg wzoru:

W=W1+Wa2

gdzie:

W — suma punktéow uzyskanych przez oferte
W1 — liczba punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium 1
W2 - liczba punktow uzyskanych przez oferte w kryterium 2

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska lacznie najwyzsza
sume punktéw W za spelnienie wymienionych kryteriow.

1.

2.

Rozdzial XII
Termin zwigzania oferta

Okres zwigzania Wykonawcow zlozona oferta wynosi 30 dni liczac od dnia
uplywu terminu skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzyc termin
zwiazania oferta, z tym Ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢c sie do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diluzszy
jednak niz 60 dni (art. 85 ust. 2 Pzp).

Rozdzial XIII
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

. Oferty nalezy sktada¢ w Warszawie przy ul. Wspoélnej 30, w Biurze Podawczym

Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi lub przesyla¢ poczta na adres Glownego
Inspektoratu Weterynarii. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu
do zlozenia ofert ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data
jej wystania przesylka pocztowa czy kurierska.

. Termin skladania ofert uplywa dnia 18 pazdziernika 2014 r. o godz. 13:00.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie zostang zwrocone
Wykonawcy bez otwierania.

. Oferty prawidlowo zloZone zostana otwarte publicznie w dniu, w ktoérym uplywa

termin skladania ofert, tj. 18 pazdziernika 2014 r. o godz. 13:30 w siedzibie
Zamawiajacego w pokoju nr 419c.
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) Rozdzial XIV
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy

Zgodnie z art. 180 ust. 2 Pzp odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu
postepowaniu,

b) wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia,

c) odrzucenia oferty Wykonawcy.

Tryb skladania odwotan przewiduja art. 180 i 182 Pzp.

Rozdzial XV
Zamowienia uzupelniajace

w

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa

w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp.

Rozdzial XVI
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac
dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jest zobowigzany do zawarcia
umowy, w ktorej znajda sie odpowiednie zapisy siwz, w miejscu i terminie

okreslonym przez Zamawiajacego.

2. W przypadku wybrania oferty zlozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze zazada¢ umowy regulujacej

wspolprace tych Wykonawcow.

Rozdzial XVII
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial XVIII

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Rozdzial XIX
Ogolne warunki umowy

Noclegi:

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug rezerwacji i sprzedazy miejsc
noclegowych na terenie calego swiata, z wyjatkiem terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, odbywajacych sie w okresie od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia
31 grudnia 2014 r., zwiazanych 2z potrzebami Glownego Inspektoratu
Weterynarii.

2. Wykonawca i Zamawiajacy wyznacza osoby uprawnione do wzajemnych
kontaktow w sprawach bedacych przedmiotem zamowienia.

3. Optata transakcyjna stanowigca wynagrodzenie Wykonawcy zawiera koszt
rezerwacji i zakupu miejsca hotelowego oraz wydanie dokumentu uprawniajacego
do noclegu (voucheru).

4. Zaplata wynagrodzenia przez Zamawiajacego nastapi lacznie za skorzystanie
z dokonanej rezerwacji oraz dostarczenie do siedziby Zamawiajacego kazdego
dokumentu uprawniajacego do noclegu (voucheru), w terminie 14 dni od dnia
otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

5. Zaptata wynagrodzenia bedzie nastepowac¢ w drodze przelewu na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze.

6. Faktury VAT bedg wystawiane na Inspekcje Weterynaryjna Glowny Inspektorat
Weterynarii, ul. Wspélna 30, 00-930 Warszawa, NIP: 526-22-83-496.

7. W wypadku opodznienia w zaplacie za przedmiot umowy po terminie, o ktérym
mowa w ust. 4, Wykonawca obciazy Zamawiajacego odsetkami ustawowymi.

8. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w zakresie ustug
objetych pojedynczym zamoéwieniem Wykonawca zobowiazuje sie zaplaci¢ na
rzecz Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 35 % wynagrodzenia brutto za
ustugi objete tym zamowieniem.

9. Za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy strony uznaja w szczegolnosci:

1) wykonanie ushugi objetej zamowieniem z opédznieniem, tj. niezachowanie
terminow przewidzianych na dostarczenie dokumentow uprawniajacych
do noclegow (voucheréw) do siedziby Zamawiajacego,

2) wykonanie ustugi niewlasciwej jakosci lub w mniejszej iloSci,

3) umieszczenie na dokumencie uprawniajacym do noclegu (voucherze) z winy
Wykonawcy nieprawidlowych danych dotyczacych noclegu, w szczegolnosci:
danych osobowych osoby korzystajacej z noclegu, niewlasciwego terminu lub
ilosci noclegow.

10.Zamawiajacy moze dokonac potracenia naleznej kary umownej, o ktérej mowa
w ust. 8, z wynagrodzenia Wykonawcy.

11.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy lub rozwiazania
umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

12.W przypadku niedostarczenia dokumentu uprawniajacego do noclegu (voucheru)
w ustalonym przez strony terminie lub w przypadku dostarczenia go w miejsce
inne niz ustalone, Zamawiajacy bedzie miat prawo do zrealizowania zamowienia
na koszt i ryzyko Wykonawcy.

13.Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy z przyczyn okreslonych w art. 145 Pzp.

14.Przedmiot umowy Wykonawca wykonywac¢ bedzie zgodnie z ,Wymaganiami

Zamawiajacego zwiazanymi z realizacja ustlug rezerwacji i sprzedazy miejsc

noclegowych” znajdujacymi sie¢ w rozdziale III siwz, ktore zostana przeniesione

do umowy.
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