
ZAPYTANIE OFERTOWE 

Dostawa kluczy licencyjnych oprogramowania MS365 Business Standard 

Dla postępowania prowadzonego z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo zamówień 
publicznych o wartości poniżej 130 000 zł netto 

  

I. Dane Zamawiającego  

Inspekcja Weterynaryjna Główny Inspektorat Weterynarii 
ul. Wspólna 30 
00-930 Warszawa 
NIP: 526-22-83-496 
 
Osoby do kontaktu:  
 a) Piotr Maciejczyk, tel.: 22 623 15 24 
b) Piotr Rudowski, tel.: 22 623 16 16 
c) Józef Brudnowski, tel.: 22 623 13 27  
e-mail:  zakupy2025@wetgiw.gov.pl 
 
Zalecanym sposobem kontaktu z Zamawiającym jest korespondencja mailowa. 
W przypadku pytań, Wykonawcy proszeni są o ich kierowanie na wskazany adres e-mail. 
 
II. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest zakup 143 kluczy licencyjnych oprogramowania MS365 Business 
Standard na 12 miesięcy kod licencji: KLQ-00211 

 
III. Warunki realizacji zamówienia: 
 

1. Maksymalny termin realizacji dostawy wynosi 10 dni roboczych od dnia wyboru 
najkorzystniejszej oferty. 

2.  Zamawiający dopuszcza dostawę kluczy licencyjnych drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem, 
że po dostawie zweryfikuje czy dostawa została zrealizowana zgodnie z zamówieniem w 
szczególności: liczba licencji, zgodność licencji z zamówieniem. 

3. Po dokonaniu weryfikacji Zamawiający potwierdzi należytą realizację dostawy zgodnie z 
zamówieniem (co będzie podstawą do wystawienia faktury) lub zgłosi drogą elektroniczną do 
Wykonawcy uwagi. W przypadku zgłoszenia uwag Wykonawca będzie zobowiązany do zajęcia 
stanowiska i weryfikacji zamówienia w terminie 3 dni roboczych. 

4. Potwierdzenie dostawy nastąpi drogą elektroniczną, ale potwierdzenie dostawy nie jest 
równoznaczne z potwierdzeniem należytego wykonania zamówienia, które może nastąpić po 
weryfikacji. 

5. Faktura Vat zostanie wystawiona po potwierdzeniu, że dostawa została zrealizowana zgodnie 
z zamówieniem . 
Wypłata wynagrodzenia nastąpi do 14 dni od daty dostarczenia faktury VAT na adres 
faktury.giw@wetgiw.gov.pl, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze. 
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IV. Opis sposobu przygotowania ofert: 
 

1. Ofertę należy złożyć w języku polskim, w formie elektronicznej na załączonym Formularzu 
Oferty poprzez wypełnienie wszystkich wymaganych pól oraz jego podpisanie. Zamawiający 
zaleca, po wypełnieniu wszystkich pól Formularza Oferty jego zapisanie w formacie PDF. 

2. Zamawiający dopuszcza podpisanie oferty przez osobę upoważnioną w formie 
elektronicznej – podpisem osobistym lub kwalifikowanym, ewentualnie sporządzenie i 
czytelne podpisanie oferty w formie papierowej, a następnie jej zeskanowanie i przesłanie 
tak sporządzonej i podpisanej oferty.  

3. Walutą ceny oferty jest złoty polski. 
4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z 

upływem terminu składania ofert. 
5. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą. 

V. Termin i sposób składania ofert: 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do 30.05.2025 
2. Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej wyłącznie na adres e-mail: 

zakupy2025@wetgiw.gov.pl 
3. Zalecanym formatem plików składających się na ofertę jest format .pdf 
4. W celu zachowania zasady transparentności i jawności, Zamawiający informuje, że na 

uzasadniony wniosek może ujawnić przesłane przez Wykonawców Oferty. 
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość poinformowania o wyniku postępowania wyłącznie 

wybranego Wykonawcę. 
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia dodatkowych negocjacji lub 

zaproszenia do ewentualnych negocjacji wyłącznie wybranych Wykonawców. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zapytania 

ofertowego bez podawania przyczyny. W takim przypadku informację o jego 
unieważnieniu Zamawiający przekaże wszystkim Wykonawcom biorącym udział w 
postępowaniu na ich adresy poczty elektronicznej. 

VI. Ocena ofert: 

1. Po upływie terminu wyznaczonego do składania ofert Zamawiający dokona analizy i oceny 
ofert. 

2. Na podstawie cen przedstawionych w najkorzystniejszej ofercie Zamawiający dokona 
zamówienia całego asortymentu. 
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Formularz Oferty 
(prosimy o uzupełnienie pól zaznaczonych kolorem żółtym) 

 
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe pn.:  
„Dostawa kluczy licencyjnych oprogramowania MS365   Business Standard” 
 
oferuję dostawę kluczy licencyjnych oprogramowania objętego zapytaniem na poniższych 
warunkach: 

Kod producenta Ilość Cena za  
1 egz. netto 

Cena za  
1 egz.  brutto 

Łączna wartość brutto 

KLQ-00211 143    

 
 

W przypadku wyboru mojej oferty deklaruję dostawę zamówionego oprogramowania w terminie  
do ……………  dni roboczych (maksymalnie 10 dni roboczych). 

OŚWIADCZENIA 

Niniejszym oświadczam, że wskazane oprogramowanie jest  fabrycznie nowe, pochodzące 
z oficjalnego kanału dystrybucji i objęte gwarancją producenta. 

Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania  
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507). 

 
 
 
 
 
 

……………………………….         ……………………………………………………… 
Data       Podpis i pieczątka/podpis osobisty lub kwalifikowany 
 
 


